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Fecha de la solicitud: 12 noviembre 2025 

Datos área solicitante 

Nombre: CARLOS GABRIEL GUTIERREZ PACHECO 

Cargo: JEFE OFICINA DE TECNOLOGÍA Y TRANSFORMACIÓN DIGITAL 

Dependencia: OFICINA DE TECNOLOGÍA Y TRANSFORMACIÓN DIGITAL 

Recursos presupuestales provenientes de: Funcionamiento  Inversión X 

Proceso JSP7 No 11098 Por primera vez: 

Tipo de solicitud (Marque con una X la necesidad) 

Tipo 

de 

Ajuste: 

Objeto 

 

 Perfil X 
Proceso 

JSP7 

 

 Obligaciones 
 

 

Objeto del contrato 

. PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES EN LA GESTIÓN DE PROGRAMAS Y 

PROYECTOS DE TECNOLOGÍA PARA LA SECRETARÍA DISTRITAL DEL HÁBITAT. 

Obligaciones Específicas 

1. Presentar entregables asociados a proyectos y programas de tecnología en ejecución, al 

objeto contractual. 

2. Consolidando evidencias, verificando el cumplimiento de cronogramas y entregables, y 

documentando observaciones o novedades que deban ser reportadas al supervisor.  

3. Preparar y actualizar informes de seguimiento de proyectos tecnológicos, incluyendo 

programas, entregables, indicadores de avance y alertas operativas, en articulación con las 

metas del PETI y los planes institucionales. 

4. Elaborar actas, memorandos, informes y demás documentos requeridos en el marco de 

reuniones técnicas o de seguimiento a los proyectos garantizando su oportunidad, 

trazabilidad y archivo. 

5. Recopilar, organizar y consolidar la documentación técnica asociada a los proyectos 

adelantados de indicadores de calidad. 

6. Atender oportunamente los requerimientos que se presenten por parte de órganos de 

control, auditorías internas o áreas de la entidad, relacionados con los proyectos e 

indicadores de calidad. 

7. Participar en reuniones, comités, talleres y capacitaciones cuando sea convocado o lo 
indique el supervisor y se relacionen con el objeto del contrato. 



 

 
 

Perfil Requerido 

Título profesional en el NBC en Ingeniería de Sistemas, telemática y afines. 

Postgrado: En la modalidad de especialización en disciplinas académicas del NBC en Educación. 

Más de tres (3) años de experiencia profesional. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CARLOS GABRIEL GUTIERREZ PACHECO 

                                      Jefe Oficina de Tecnología y Transformación Digital 

 

 

 

 

 

 
Elaboró: Renzo Castillo García – Contrato 863-2025 

Aprobó: Carlos Gabriel Gutiérrez Pacheco- Jefe Oficina TTD

8. Apoyar las actividades de supervisión de conformidad con lo establecido en el artículo 83 

de la ley 1474 de 2011. 

9. Cargar mensualmente en 'Documentos de ejecución del contrato electrónico en la 

Plataforma SECOP II, las evidencias del cumplimiento de sus obligaciones. 
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Fecha de expedición: 

CERTIFICADO DE INSUFICIENCIA O INEXISTENCIA DE PERSONAL 

(sólo para prestación de servicios profesionales y de apoyo a la gestión) 

Revisada y verificada la planta de personal de la Secretaría Distrital de Hábitat se observa 

que: 

No existe el cargo ni el funcionario(a) en planta de personal de la Entidad, 

con el perfil requerido para realizar el objeto contractual solicitado. 

No se cuenta con funcionarios(as) suficientes y disponibles para 

desempeñar funciones relacionadas con el objeto a contratar. 

X 

 

 

 

 
 

 

MARCELA DEL PILAR MEDINA SANCHEZ 

Directora Administrativa 

 
Verificado por: Julieth F. Rodríguez Morales - Contratista – Subdirección Administrativa 

Elaboró: Edwin Yamid Ortiz Salas- Contratista Subdirección Administrativa 

 

Certificado No 


